襄阳市职工重大疾病医疗互助活动

申请参加及申请给付需准备的资料及注意事项

一、申请参加活动

（一）需准备的资料

1.代理单位
（1）提交附件2《襄阳市职工重大疾病医疗互助参加申请书（含承诺书）》EXCEL格式的电子文件和纸质报表；

（2）提交附件3《襄阳市职工重大疾病医疗互助参加人员花名册》EXCEL格式的电子文件和纸质名册；

（3）提交附件4《襄阳市职工重大疾病医疗互助参加单位汇总表》EXCEL格式的电子文件和纸质名册；

（4）所有纸质表格一式三份，并加盖单位工会的公章；

2.参加单位

（1）提交附件2《襄阳市职工重大疾病医疗互助参加申请书（含承诺书）》EXCEL格式的电子文件和纸质报表；

（2）提交附件3《襄阳市职工重大疾病医疗互助参加人员花名册》EXCEL格式的电子文件和纸质名册；

（3）所有纸质表格一式三份，并加盖单位工会的公章；
（二）需注意的事项

1.含下属单位的参加单位：下属单位先填写好电子版附件2、3后发给主管单位审核，主管单位给本单位和每个下属单位分别建一个文件夹，文件夹名称为编号+单位名称（编号和之后要填的附件4一致），主管单位审核完成后打包线上发送电子版给市总审核，市总审核无误后通知主管单位开始转账，主管单位在所有下属单位转完账后填写电子版附件4发送给市总，市总安排开收据，收据开出后再通知主管单位过来交纸质资料（一式三份）、拿收据。

2.不含下属单位的参加单位：填写好电子版附件2、3后线上发给市总审核，市总审核无误后通知转账，转完账后告知市总，市总安排开收据，收据开出后再通知主管单位过来交纸质资料（一式三份）、拿收据。

3.单位统一填写工会名称，需和印章名称一致。如果花名册内有特殊人群，比如男同志年满60岁仍在职，需在备注里填写其档案年龄并提交能认定档案年龄的认定表加盖单位公章；女同志年满55岁（女工人年满50岁）仍在职，需在备注里填写副县级及以上职级名称或副高及以上证书名称并提供相应印证资料加盖单位公章。
二、申请互助金或抚恤金给付

（一）需准备的资料

1.申请互助金需提供的原件资料有：附件5《襄阳市职工重大疾病医疗互助给付申请表》；复印件资料有：参加人身份证、银行卡，正规医疗机构出具的出院小结（含诊断证明）、手术记录，病理切片、血液检验等能印证所患疾病的检查报告单等；

2.申请抚恤金需提供的原件资料有：附件5《襄阳市职工重大疾病医疗互助给付申请表》、附件6《身故受益人领取证明》（受益人应为其法定继承人）；复印件资料有：参加人及受益人身份证，受益人银行卡，正规医疗机构出具死亡证明或所在单位出具情况说明，参加人和受益人关系证明等。

3.以上所有资料都需要一式三份，一份代理单位（或参加单位）留存，一份市总工会存档，一份财务报销凭证。

（二）需注意的事项

1.申请互助金，申报前请查阅文件是否是符合文件要求的病种，提供的检查资料应是首次确诊时的资料。另外，有些疾病还需提供后续文件要求的资料。银行卡复印件需备注开户行具体到支行的名称。

2.申请抚恤金，《身故受益人领取证明》受益人签名那里要手写签字，不要直接打印。
